Törzsadatok


Partnertörzs


A törzsadatok/partnertörzs menübõl indítható. A megjelenõ ablakban láthatjuk az összes partnerünket, annak minden adatával, függetlenül attól, hogy az milyen csoportba tartozik (vevõ, beszállító, stb.) A bal oldali lista felett található a keresõ mezõ. 


Megjegyzés:


A szoftver nagy adatmennyiség kezelésére lett felkészítve, így elsõ megnyitáskor az 'A' betûvel kezdõdõ partnerek látszanak csak. Ezt változtathatjuk a keresõ mezõben történõ kereséssel (l. lent) vagy a listában állva a kívánt kezdõbetû leütésével.


Új partner felvitele:


Kattintsunk a panel alján található "Új (F9)" gombra, ennek hatására a kurzor a felsõ részen látható sárga színû „név” mezõbe ugrik. Írjuk be az új partner nevét, majd értelemszerûen töltsük ki az alatta található egyéb információkat tartalmazó mezõket. A kitöltendõ mezõk között nem csak egérrel, hanem a TAB gombbal is lépkedhetünk. Miután minden rendelkezésre álló adatot kitöltöttünk, kattintsunk a "Mentés (F10)" gombra. A partner címének kitöltésekor, ha megadtuk az irányítószámot és elhagyjuk ezt a mezõt, akkor a program automatikusan kitölti a települést.


Partner adatainak szerkesztése:


Álljunk rá a bal oldali listában a keresett partnerre (kattintsunk rá, a név elkékül), ezután írjuk át a változtatni kívánt adatot, vagy adatokat, majd kattintsunk a "Mentés (F10)" gombra.


Keresés a partnertörzsben:


Kattintsunk a panel bal felsõ részén található sárga színû keresõ mezõbe. Kezdjük el begépelni a keresett partner nevét, majd nyomjunk egy Entert, vagy kattintsunk a mezõ mögött látható szürke négyzetre. A keresés eredménye, annál pontosabb lesz, minél több karaktert adtunk meg a partner nevébõl, tehát ha, csak pl. Egy B betût írunk be, akkor csak az elsõ B betûvel kezdõdõ partnerre ugrik, ha azonban azt írjuk be, hogy BALO, akkor az elsõ így kezdõdõ partnerre ugrik a program. Ha újra teljes listát szeretnénk látni, akkor a kattintsunk vissza a keresõmezõbe, majd nyomjuk le a csillag gombot és utána egy Enter-t.


Cikktörzs


A cikktörzs menüben tarthatjuk karban a termékeinket, szerkeszthetjük, illetve újakat vehetünk fel. Itt láthatjuk még a készleteink telephelyek közötti elosztását.


Hasonlóan a partnertörzs mûködéséhez, elsõ megnyitáskor az 'A' betûvel kezdõdõ cikkek látszanak csak. Ezt változtathatjuk a keresés mezõben történõ kereséssel (l. lent) vagy a listában állva a kívánt kezdõbetû leütésével.


Új cikk felvitele


Új termék felvitelénél kattintsunk a panel alsó részén található "Új (F9)" feliratú gombra. A felbukkanó kis ablakban adjuk meg a termék vonalkódját, majd kattintsunk az OK gombra. Ezután a kurzor automatikusan a felsõ "cím" nevû mezõbe ugrik, ahonnan elkezdhetjük a cikkadatok feltöltését. A kitöltendõ mezõk között természetesen nem csak egérrel, hanem a TAB billentyûvel is navigálhatunk. A nyelv, típus, kiadó, sorozat és szállító mezõkbe érve, ha Entert nyomunk a szoftver automatikusan felkínálja a választási lehetõségeket (lásd beállítások menüpont alatt található kódtáblák). A megjelenõ kódtáblákban válasszuk ki a nekünk megfelelõt, majd kattintsunk a beválaszt gombra. A típus és kategória mezõkbe érve, ha nyomunk egy lefele nyilat, akkor lenyílik a menü, és onnan tudunk beválasztani. Miután minden rendelkezésre álló adatot megadtunk kattintsunk a "Mentés (F10)" gombra.


Cikk szerkesztése


Álljunk rá a panel bal oldalán található listában a szerkeszteni kívánt cikkre. Ekkor a panel jobb felén megjelennek az adott cikk adatai. Írjuk át a változtatni kívánt adatmezõket, majd kattintsunk a "Mentés (F10)" gombra, ezzel rögzítettük a változtatásainkat.  


Keresés a cikktörzsben


Kattintsunk a panel bal felsõ részén található zöldes-kék színû keresõ mezõbe. Kezdjük el begépelni a keresett cikk nevét, majd nyomjunk egy Entert, vagy kattintsunk a mezõ mögött látható szürke négyzetre. A keresés eredménye annál pontosabb lesz, minél több karaktert adtunk meg a cikk nevébõl, tehát ha csak pl. egy T betût írunk be akkor csak az elsõ T betûvel kezdõdõ partnerre ugrik, ha azonban azt írjuk be hogy TÜSKE akkor az elsõ így kezdõdõ cikk névre ugrik a program. Ha újra teljes listát szeretnénk látni, akkor a kattintsunk vissza a keresõmezõbe, majd nyomjuk le a csillag gombot és utána egy Enter-t.


A cikktörzsben a keresõ mezõ segítségével vonalkódra is kereshetünk. Ha a mezõbe vonalkódot húzunk le (13 karakter), a rendszer kikeresi az adott kóddal rendelkezõ cikkeket.


Frissít


A lista és a kiválasztott elem adatinak újbóli lekérésére szolgál. Mivel a program hálózatos környezetben fut, ezért lehetséges, hogy egy másik felhasználó idõközben módosította az általunk megjelenített cikket, ezért nem az aktuális adatokat látjuk. Ha a „Frissít” gombra kattintunk, akkor garantáltan a legfrissebb adatokat fogjuk látni.


Rendel


Lehetõség van rendelés indítására. A „Rendel” gomb melletti mezõben láthatjuk, hogy eddig hány darabot rendeltünk a listából kiválasztott cikkbõl. A rendelésrõl részleteirõl bõvebben a Rendelések fejezetben lesz szó.


Árváltozás


Egy új árváltozást vehetünk fel. Bõvebb ismertetõ az Árváltozások fejezetben.


Cikkinfo leltártól


A megjelenõ ablakban végig követhetjük, hogy a listában kiválasztott cikk milyen mozgásokban vett részt. Mindig az utolsó leltározás után történt mozgások kerülnek a listába. Lehetõség van a keresés szûkítésére is: beállíthatjuk, hogy az összes vagy csak a belsõ (pl.: belsõ szállító) vagy csak a külsõ (pl.: kimenõ szállító) mozgások kerüljenek a listába. A listát ki is nyomtathatjuk. Az „Ugrás a bizonylatra” gomb mindig a listából kiválasztott mozgás részletes adatit jeleníti meg.


Cikkinfo teljes


A megjelenõ ablakban végig követhetjük, hogy a listában kiválasztott cikk milyen mozgásokban vett részt. A listában a cikket érintõ összes (egészen a program telepítése óta történt) mozgás meg fog jelenni, dátum szerinti sorrendben. Lehetõség van a keresés szûkítésére is: beállíthatjuk, hogy az összes vagy csak a belsõ (saját raktárak közötti) vagy csak a külsõ (pl.: bizományos partner, egyéb vevõk) mozgások kerüljenek a listába. A listát ki is nyomtathatjuk. Az „Ugrás a bizonylatra” gomb mindig a listából kiválasztott mozgás részletes adatit jeleníti meg.


Összetett szûrések


A cikktörzsünkben alkalmazhatunk összetett kereséseket is. A szûrési feltételeket a panel jobb alsó részén elhelyezkedõ keresõmezõkben adhatjuk meg. Itt lehet csak egy szûrési feltételt megadni, például keressük Fekete István mûveit, akkor kattintsunk a "Szerzõ" feliratú fülre, majd álljunk bele a megjelenõ mezõbe és nyomjunk egy Enter-t. A megjelenõ kódtáblában keressük ki és válasszuk be az írót, ezután kattintsunk a szûrõpanel alján a "Szûrés (F12)" jelölõ négyzetre. Ennek hatására a panel bal részén található listában csak Fekete István mûvei lesznek láthatóak. Amennyiben összetettebb keresést akarunk, akkor akár a szûrõpanel több fülén is megadhatunk feltételeket. Például keressük Fekete István azon mûveit, amelyek 1000 és 2000 Ft közötti áron kaphatóak. Ilyenkor a Szerzõ fülön válasszuk be Fekete István-t, az ár fülön pedig adjuk meg az összeghatárokat, ezután kattintsunk a "Szûrés (F12)” jelölõ négyzetre. A bal oldali lista leszûkül az elõbb megadott feltételeknek megfelelõ cikkekre. Amennyiben újra a teljes cikklistánkat szeretnénk látni akkor a bal oldali lista feletti mezõbe írjunk egy csillagot és nyomjunk egy Entert.


Excel


Lehetõség van a cikkek Excel állományba történõ exportálására. A Excel állományba csak azok a cikkek kerülnek át, amelyek a bal oldali listában aktuálisan szerepelnek. (Tehát a megadott keresési feltételeknek megfelelnek)


 





�
Kosár – cikkek


A kosár cikkeket tartalmazhat. A kosárban lévõ cikkeket láthatjuk ebben az ablakban. Ezeket a cikkeket a program egységesen kezeli, velük egyszerre lehet mûveleteket végezni. Az ablak használata (keresés, szûrés, stb.) teljesen azonos a cikktörzs ablakban leírtakkal.


Csomagok


Ez a menüpont a cikkek egy csoportjának létrehozására szolgál. Egy csomagba tetszõleges számú cikket felvehetünk. Az ilyen módon létrehozott csomagokra a programban több helyen hivatkozhatunk, így gyorsabban megadhatjuk a cikkek egy csoportját, ahelyett hogy egyenként vinnénk fel õket. Van ilyen lehetõség például a Számla, Fogyásjelentés, Blokkolás ablakokon. Egy csomaghoz egyedi vonalkód rendelhetõ, ha pl.: blokkolás során lehúzzuk az itt megadott vonalkódot, akkor a listát a program automatikusan feltölti a vonalkódhoz megadott cikkekkel.�
Beállítások


Telephelyek


Ebben a menüpontban állíthatjuk be a telephelyeinket. Létrehozáskor meg kell adni az új telephely azonosítóját, nevét, rövid nevét. Az azonosítónak egyedinek kell lennie. Két egyezõ azonosítót a program nem enged rögzíteni. 


Új telephely felvitele


Kattintsunk az "Új" gombra, majd a megjelenõ kis ablakban adjuk meg a telephely adatait. Amennyiben a telephely bizományos, akkor a "bizományos" mezõben a 0-át át kell írni 1-re. Miután kitöltöttük a telephely adatait kattintsunk a "Mentés" gombra, ekkor a felviteli panel bezáródik és a listában megjelenik a most felvett telephely.


Telephely adatainak szerkesztése


Kattintsunk a listában a változtatni kívánt telephely sorára a listában, majd a panel alján található háromszög jelû gombra. A listában írjuk át a megváltozott adatokat, majd kattintsunk a panel alján található pipajelet ábrázoló gombra, ezzel rögzítettük a változásokat.  


Nyelvek


Ebben a menüpontban állíthatóak be a könyvek, illetve egyéb termékek nyelvei. 


Új nyelv felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova beírhatjuk az új nyelvet. A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.


Nyelv szerkesztése


A már rögzített nyelvek módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Nyelv törlése


Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából, akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található – (mínusz) gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk-e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában


A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe, majd írjuk be a keresendõ szöveget, majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, és újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.


Kiadók


Ebben a menüpontban állíthatóak be a könyvek kiadói.


 Új kiadó felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova beírhatjuk az új kiadót. A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.





Kiadók szerkesztése


A már rögzített kiadók módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Kiadók törlése


Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található - jelû gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk-e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában





A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe írjuk be a keresendõ szöveget majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, majd újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.


Szerzõk


Ebben a menüpontban állíthatóak be a szerzõk. 


Új szerzõ felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova beírhatjuk az új nyelvet. A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.


Szerzõk szerkesztése


A már rögzített nyelvek módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Szerzõ törlése


Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából, akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található - (mínusz) gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk-e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában


A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe, majd írjuk be a keresendõ szöveget majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, majd újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.


 Sorozat


Ebben a menüpontban állíthatóak be a sorozatok.


Új sorozat felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova beírhatjuk az új sorozatot. A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.


Sorozatok szerkesztése:


A már rögzített sorozatok módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Sorozat törlése





Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából, akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található – (mínusz) gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában


A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe, majd írjuk be a keresendõ szöveget, majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, és újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.


Pénztárgép


Ebben az ablakban a használt pénztárgép beállításait (használt port, átviteli sebesség, pénztárgép típusa) változtathatjuk meg. Ezeket a beállításokat csak általában csak egyszer (telepítéskor) kell elvégezni.


Belsõ beszállítás törlése


A nem aktív belsõ beszállítások törlése. Csak igen speciális esetekben, jelszó ismeretében használható.


 Fizetési módok


Ebben a menüpontban állíthatóak be a számlára kerülõ fizetési módok. 


Új fizetési mód felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova be kell írni a kódot (ez bármilyen természetes szám lehet), a következõ oszlopban adjuk meg, hogy az adott fizetési módhoz a számla kiállításának dátumához hány napot számoljon a program (készpénz esetén 0), majd írjuk be a szöveget (pl. átutalás 3 nap). A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.


Fizetési módok szerkesztése


A már rögzített fizetési módok módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Fizetési mód törlése


Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából, akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található - jelû gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk-e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában


A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe, majd írjuk be a keresendõ szöveget, majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, és újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.





Árképzés





Cikk típusok





A cikkeket típusokba sorolhatjuk. Ebben a menüpontban állíthatóak be a cikktípusok. 


Új cikktípus felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova beírhatjuk az új cikktípust. A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.


Cikktípusok szerkesztése


A már rögzített típusok módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Cikktípus törlése


Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából, akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található – (mínusz) gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk-e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában


A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe, majd írjuk be a keresendõ szöveget, majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, akkor töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, majd újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.


Cég - telephely adatok


Ebben a menüben tudjuk beállítani, hogy a kimenõ számlákon, szállítóleveleken és egyéb hivatalos iratokon milyen adatok szerepeljenek a fejlécben.


A panel kitöltéséhez kattintsunk az alsó gombsor háromszögjelû gombjára, majd a megfelelõ adatokat írjuk be a mezõkbe. Miután minden mezõt kitöltöttünk, kattintsunk a pipa jelû gombra. 


Tagságok


Ebben a menüpontban állíthatóak be a tagsági csoportok. Nagyobb cégek esetében gyakran elõfordul, hogy a partnernek több telephelye áruháza, illetve fiókcége van. Ezeknek esetlegesen más a nevük, címük stb., viszont a kimutatásokban nem az egyes telephelyekkel, vagy áruházakkal  bonyolított forgalomra, hanem a adott fõcéggel összességében történt forgalomra vagyunk kíváncsiak. Ilyen esetekben (pl. Metró, Cora stb.) hozzunk létre egy tagságot, aminek a neve pl.: Metro, és a késõbbiekben pedig majd ehhez a tagsághoz hozzárendeljük az összes velünk kapcsolatban álló metró áruházat. A késõbbiekben ezekre a tagságokra szûrhetünk, így pl. láthatjuk hogy a Metro-val mint céggel (az összes áruházával együtt) összességében mennyi volt a forgalmunk. 


Új tagság felvitele


Kattintsunk a lista alján található + jelû gombra, ennek hatására a listában megjelenik egy új sor, ahova beírhatjuk az új tagságot. A rögzítéshez kattintsunk az alsó gombsorban található pipa jelû gombra.


Tagság szerkesztése


A már rögzített tagságok módosításához kattintsunk a listában a változtatni kívánt sorra, majd a lista alatt látható gombsor háromszög jelû gombjára. Ezután írjuk át a módosítani kívánt sort, majd kattintsunk a pipa jelû gombra a változás rögzítéséhez.


Tagság törlése


Amennyiben egy adott tételt teljesen ki szeretnénk törölni a listából, akkor elõbb kattintsunk a listában a törlendõ tételre, majd a gombsorban található – (mínusz) gombra. Ezután a szoftver megkérdezi tényleg törölni akarjuk-e az adott tételt, itt kattintsunk az "OK" gombra, ezzel véglegesen töröltük a rendszerbõl az adatot.


Keresés a listában


A lista jobb és bal oldalán található betûkockákra kattintva, a lista leszûkül az adott betûre. Amennyiben még konkrétabb keresést szeretnénk eszközölni, akkor kattintsunk a lista melletti halvány kék színû mezõbe, majd írjuk be a keresendõ szöveget, majd kattintsuk a mezõ mögött található szürke négyzetre. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, töröljünk ki mindent a kék mezõbõl, és újra kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre.


�
Ûrlapok


Számlák


Ebbõl a menüpontból készíthetjük el kimenõ számláinkat. 


Új számla készítése


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára (Új számla). Ezután álljunk bele a panel felsõ részén található "Partner" nevû mezõbe majd nyomjunk egy Entert. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert (amennyiben a vevõ még nem szerepel a partner törzsünkben itt azonnal fel is vihetjük, mint új partnert). Ezután a lenyíló menübõl állítsuk be a fizetési módot, és jelöljük be, hogy a készítendõ számla módosítsa-e a raktárkészletet. (Ennek az a jelentõsége, hogy amennyiben egy már kiállított szállítólevélbõl készítünk számlát, akkor ne kezelje a raktárt, hisz a szállító már levette raktárkészletrõl a termékeket, viszont ha az adott termékekrõl még nem készült szállítólevél, akkor viszont kezelje.) Miután a fejlécadatokat megadtuk kattintsunk a "Cím" feliratú oszlop alatti rózsaszín mezõre és nyomjunk egy Enter-t. A megnyíló cikktörzsbõl keressük ki az adott terméket, majd kattintsunk a beválaszt gombra. Ekkor a cikktörzs panel bezáródik és a kiválasztott termék beíródik a tételsorba, a kurzor pedig a "szöveg" nevû oszlopban fog villogni, ahol ha nyomunk egy le nyilat akkor tudunk választani hogy a számlán az adott könyv milyen néven szerepeljen (pl. valaki áfá-s számlát kér, de csak szakkönyvet tud elszámolni). Amennyiben nem kívánunk változtatni a megnevezésen, nyomjunk egy TAB-ot (egérrel is tovább léphetünk) és a kurzor tovább ugrik a következõ mezõre, ahol átírhatjuk az automatikusan felkínált adatokat (darabszám, eladási ár, stb.). Ha a TAB gombbal végigmegyünk a mezõkön az utolsó után nyit egy új sort, ahol az elõbbi mûveletsor elismételésével vehetjük fel a számla következõ tételét. Amennyiben a beválasztott tételsoron nem kívánunk változtatni (db, ár, stb.), akkor, ha bármelyik mezõn állva nyomunk egy le nyilat a program automatikusan adja a következõ tételsort és mehet a tételek beválasztása tovább. Miután az összes tételt beválasztottuk kattintsunk az "Aktivál" gombra, ezzel mintegy rögzítettük a számlát. 


Új számla készítése szállítólevélbõl


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára. Ezután álljunk bele a panel felsõ részén található "Partner" nevû mezõbe majd nyomjunk egy Entert. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert. Ezután a lenyíló menübõl állítsuk be a fizetési módot, és jelöljük be, hogy a készítendõ számla módosítsa-e a raktárkészletet vagy nem. (Ennek az a jelentõsége, hogy amennyiben egy már kiállított szállítólevélbõl készítünk számlát, akkor ne kezelje a raktárt, hisz a szállító már levette raktárkészletrõl a termékeket, viszont ha az adott termékekrõl még nem készült szállítólevél, akkor viszont kezelje.), majd kattintsunk a beválasztott partner neve melletti "Függõ szállítók listázása" jelölõ négyzetre. Ekkor a négyzet alatti kis ablakban megjelennek a beválasztott partner még függõben lévõ szállítólevelei. Álljunk rá a listában a kiszámlázandó szállítólevél sorára, majd kattintsunk az ablak alatt "Számláz" feliratú gombra. A kijelölt szállítólevél tételei automatikusan beíródnak a számlatételekhez. Amennyiben egy másik szállítót is szeretnénk ugyanerre a számlára rávinni, akkor ismét kattintsunk a kis ablakban a következõ szállítóra és a "Számláz" gombra.   Miután az összes kiszámlázandó szállítót beválasztottuk kattintsunk az "Aktivál" gombra, ezzel mintegy rögzítettük a számlát.


 Új számla készítse Excel - es bizományosi fogyásjelentés alapján


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára (Új számla). Ezután álljunk bele a panel felsõ részén található "Partner" nevû mezõbe majd nyomjunk egy Entert. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert. Ezután a lenyíló menübõl állítsuk be a fizetési módot, és jelöljük be, hogy a készítendõ számla módosítsa-e a raktárkészletet, avagy nem. (Ennek az a jelentõsége, hogy amennyiben egy már kiállított szállítólevélbõl készítünk számlát, akkor ne kezelje a raktárt, hisz a szállító már levette raktárkészletrõl a termékeket, viszont ha az adott termékekrõl még nem készült szállítólevél, akkor viszont kezelje.). Ezután, az ablak legfelsõ részén található lenyíló menübõl válasszuk ki, hogy a feldolgozni kívánt Excel fájl melyik bizományosi telephely készletébõl vonja le a fogyásjelentés tartalmát. Utána kattintsunk a lenyíló menü mellett található "Excel import" gombra, ekkor megnyílik egy tallózó ablak, ahol adjuk meg az adott fájl elérési útvonalát és kattintsunk a beolvasás gombra. A program a fájl tartalmából automatikusan elkészíti a számlát, melyet ezután csak aktiválni kell. Beolvasás után természetesen lehetõség van a számla vagy a tételek adatainak módosítására. Az Excel állomány csak meghatározott (fix) formátumú lehet.


Az Excel fájllal kapcsolatos követelmények


Az elsõ sor bármit tartalmazhat (cégnév, telephely címe stb.). A második sortól kezdõdõen az elsõ oszlopnak kell tartalmaznia a könyv vonalkódját, a másodiknak az ISBN számot, a harmadiknak a könyv címét, a negyediknek az elfogyott mennyiséget, az ötödik oszlopnak pedig az árat.


Nyomtatások


A kétféle nyomtatás indítható, az egyik a panel alján található "Nyomtat (CTRL+N)" gombbal indítható el, ilyenkor a számláról egy darab eredeti példány készül A4-es formátumban. A "K.nyomtat” (CTRL+K) gombbal a program kisméretû blokknyomtatóra készíti el a számlát.


Beszállítás partnertõl


A menüben a nyomdai beszállításokat tudjuk karbantartani.


Új beszállítási bizonylat készítése


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára, amelyen egy piros pötty is látható, ekkor a kurzor a panel felsõ részén található "Partner" nevû mezõbe ugrik majd nyomjunk egy Entert. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert (amennyiben a vevõ még nem szerepel a partner törzsünkben itt azonnal fel is vihetjük, mint új partnert). Miután a fejlécadatokat megadtuk kattintsunk a "Cím" feliratú oszlop alatti rózsaszín mezõre és nyomjunk egy Enter-t. A megnyíló cikktörzsbõl keressük ki az adott terméket, majd kattintsunk a beválaszt gombra. Ekkor a cikktörzs panel bezáródik, és a kiválasztott termék beíródik a tételsorba, a kurzor pedig a "Mennyiség" nevû oszlopban fog villogni, ahol átjavíthatjuk az áru darabszámát. Ha a TAB gombbal végigmegyünk a mezõkön, akkor az utolsó után nyit egy új sort, ahol az elõbbi mûveletsor elismételésével vehetjük fel a bizonylat következõ tételét. Amennyiben a beválasztott tételsoron nem kívánunk változtatni (db, ár, stb.) akkor, ha bármelyik mezõn állva nyomunk egy le nyilat a program automatikusan adja a következõ tételsort és mehet a tételek beválasztása tovább. Miután az összes tételt beválasztottuk kattintsunk az "Aktivál" gombra, ezzel mintegy rögzítettük a bizonylatot. 


Néhány speciális esetben szükség lehet rá, hogy a program beszállításkor ne a központ készletét módosítsa, hanem egy telephelyét. Ebben az esetben a bal felsõ sarokban lévõ Telephely mezõben adjuk meg a kívánt telephelyet. Az itt megadott telephely készletét fogja növelni a program a beszállított mennyiséggel.


Az ablak felsõ részében lehetõség van keresési feltételek megadására. Ha pl.: csak egy bizonyos partner beszállításait szeretnénk látni, akkor álljunk a Partner mezõre, üssünk egy Entert, majd a megjelenõ listából válasszuk ki az adott partnert. Ha ez megtörtént, akkor már csak a kiválasztott partner beszállításait látjuk. Továbbá szûkíthetjük még a keresést a dátum, sorszám és a bizonylatszám megadásával. Ha a szûkítést meg szeretnénk szüntetni, akkor kattintsunk a „Mind” feliratú gombra.


Egy hasznos funkció érhetünk el a „Kiírás” gombra kattintva. A beszállítási bizonylatból automatikusan készíthetünk egy belsõ szállítót. Ehhez nem kell mást tennünk, mint kiválasztani egy telephelyet - amelyhez belsõ szállítót akarunk készíteni – majd a Kiírás gombra kattintani. A belsõ szállítók menüpontban megjelenik az automatikusan elkészült szállító, amit végül már csak aktiválni kell. 


Beszállítás telephelyrõl


Ebben a menüben tudjuk karbantartani a bizományos partnerektõl, illetve saját külsõ raktárakból való visszaszállításokat.


Új beszállítási bizonylat készítése


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára, amelyen egy piros pötty is látható, ekkor a kurzor a panel felsõ részén található "Partner" nevû mezõbe ugrik, majd nyomjunk egy Entert. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert (amennyiben a vevõ még nem szerepel a partner törzsünkben itt azonnal fel is vihetjük mint új partnert). Miután a fejlécadatokat megadtuk kattintsunk a "Cím" feliratú oszlop alatti rózsaszín mezõre és nyomjunk egy Enter-t. A megnyíló cikktörzsbõl keressük ki az adott terméket, majd kattintsunk a beválaszt gombra. Ekkor a cikktörzs panel bezáródik, és a kiválasztott termék beíródik a tételsorba, a kurzor pedig a "Mennyiség" nevû oszlopban fog villogni, ahol átjavíthatjuk az áru darabszámát. Ha a TAB gombbal végigmegyünk a mezõkön, akkor az utolsó után nyit egy új sort, ahol az elõbbi mûveletsor elismételésével vehetjük fel a bizonylat következõ tételét. Amennyiben a beválasztott tételsoron nem kívánunk változtatni (db, ár, stb.) akkor, ha bármelyik mezõn állva nyomunk egy le nyilat a program automatikusan adja a következõ tételsort és mehet a tételek beválasztása tovább. Miután az összes tételt beválasztottuk kattintsunk az "Aktivál" gombra, ezzel mintegy rögzítettük a bizonylatot. 


Ha egy adott telephelyrõl érkezõ beszállítások között szeretnénk keresni, akkor az ablak felsõ részén levõ Telephely mezõvel szûkíthetjük a keresést.


Belsõ szállítók


Ebben a menüben tudjuk karbantartani a saját raktárak közötti árumozgást.


Új belsõ szállító készítése


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára, amelyen egy piros pötty is látható, ezután a "Telep" lenyíló menüben állítsuk be, hogy melyik raktár felé fog történni a szállítás. Miután a fejléc adatokat megadtuk kattintsunk a "Cím" feliratú oszlop alatti rózsaszín mezõre és nyomjunk egy Enter-t. A megnyíló cikktörzsbõl keressük ki az adott terméket, majd kattintsunk a beválaszt gombra. Ekkor a cikktörzs panel bezáródik, és a kiválasztott termék beíródik a tételsorba, a kurzor pedig a "Mennyiség" nevû oszlopban fog villogni, ahol átjavíthatjuk az áru darabszámát. Ha a TAB gombbal végigmegyünk a mezõkön az utolsó után nyit egy új sort ahol az elõbbi mûveletsor elismételésével vehetjük fel a bizonylat következõ tételét. Amennyiben a beválasztott tételsoron nem kívánunk változtatni (db, stb.) akkor, ha bármelyik mezõn állva nyomunk egy le nyilat a program automatikusan adja a következõ tételsort és mehet a tételek beválasztása tovább. Miután az összes tételt beválasztottuk kattintsunk az "Aktivál" gombra, ezzel mintegy rögzítettük a bizonylatot. 


Ha egy adott telephelyrõl érkezõ beszállítások között szeretnénk keresni, akkor az ablak felsõ részén levõ Telephely mezõvel szûkíthetjük a keresést.


Kimenõ szállítók


Ebbõl a menüpontból készíthetjük el kimenõ szállítóleveleinket. 


Új szállítólevél készítése


Kattintsunk a panel bal alsó részén található gombsor jobb szélsõ gombjára, amelyen egy piros pötty is látható. Ezután álljunk bele a panel felsõ részén található fekete színû "Partner" nevû mezõbe majd nyomjunk egy Entert. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert (amennyiben a vevõ még nem szerepel a partner törzsünkben itt azonnal fel is vihetjük mint új partnert). Ezt követõen a jobb felsõ részen látható piros színû "Teleprõl" lenyíló menüben állítsuk be, hogy a szállítólevélre beválasztandó termékeket melyik raktár készletébõl vegye le a szoftver. (Alaphelyzetben a menü üres, ilyenkor a tételeket a központ telephely raktárából fogja levonni.)


Miután a fejlécadatokat megadtuk kattintsunk a "Cím" feliratú oszlop alatti mezõre és nyomjunk egy Enter-t. A megnyíló cikktörzsbõl keressük ki az adott terméket, majd kattintsunk a beválaszt gombra. Ekkor a cikktörzs panel bezáródik, és a kiválasztott termék beíródik a tételsorba, a kurzor pedig a db-szám mezõbe ugrik, ahol átírhatjuk az aktuális darabszámot. Ha a TAB gombbal végigmegyünk a mezõkön az utolsó után nyit egy új sort ahol az elõbbi mûveletsor elismételésével vehetjük fel a szállítólevél következõ tételét. Amennyiben a beválasztott tételsoron nem kívánunk változtatni (db, ár, stb.) akkor, ha bármelyik mezõn állva nyomunk egy le nyilat a program automatikusan adja a következõ tételsort és mehet a tételek beválasztása tovább. Miután az összes tételt beválasztottuk kattintsunk az "Aktivál" gombra, ezzel mintegy rögzítettük a szállítólevelet.


Ha egy csak egy adott partnerhez tartozó szállítólevelek között szeretnénk keresni, akkor az ablak felsõ részén levõ Partner mezõvel szûkíthetjük a keresést.


Pénztár 


Ha új nyugtát szeretnénk készíteni, akkor azt ebben a menüpontban tehetjük meg. A listában lévõ termékek kerülnek a nyugtára. Ha a cím mezõre állunk, akkor a programban szokásos módon az Enter leütésével a cikktörzs ablak ugrik elõ, itt kiválaszthatjuk a kívánt cikket. A lista utolsó két oszlopában látható, hogy hány darab van készleten az eladás elõtt, illetve, hogy hány darab lesz készleten az eladás után. A le nyíllal, a következõ sorra ugorhatunk és megadhatjuk a további cikkeket. A lista alatt láthatjuk, hogy eddig hány darab cikk van a listában és, hogy ezeknek mennyi az összértéke. Kedvezmény megadásánál választhatunk listából vagy a lista alatt található gombok segítségével. A számlázás indításához kattintsunk a Számláz gombra vagy nyomjuk meg az F2 billentyût. A megjelenõ Számlák ablakban a program a már ismert adatokat automatikusan kitölti. Blokkolás után már nem változtathatunk a nyugta tételein, illetve egyéb adatian.


Az ablakról lehetõség van még rendelés indítására. A rendelés lehet direkt vagy központon keresztüli rendelés.


Törzskártyák


A kiadott törzskártyák fontosabb jellemzõit tekinthetjük meg egy listában. Lehetõség van a lista nyomtatására ill. Excel állományba exportálására.


Árváltozások


Ebben az ablakban az árváltozás jegyzéket tekinthetjük meg. Lehetõség van árváltozás készítésére is. Egy naphoz, akár több árváltozás is tartozhat. A baloldali listában láthatjuk az árváltozás sorszámát és a dátumot. Ha ráállunk egy sorra ebben a listában, akkor a jobb oldali listában láthatjuk, hogy mely cikkeket érintette ez az árváltozás. 


Új árváltozás készítése


Az új árváltozás lista gombra kattintva készíthetünk egy új árváltozást. Ekkor automatikusan felvesz a program egy új sort a bal oldali listába, az aktuális dátummal. Ezután a jobb oldali listában adjuk meg azokat a cikkeket, melyeknek változott az ára. A cím mezõre állva Enter leütésével választhatunk a cikkek közül. Az árváltozás aktiválása után már nem adhatunk új cikkeket a listához. Az árváltozások szûrése gombbal lehetõség van egy adott cikk árváltozásainak megtekintésére. Itt is az Eneter leütésével választhatjuk be a kívánt cikket. Megjegyzés: Az árváltozás készítés automatikusan is készülhet.


Aktiválatlan árváltozások cikkenként


A megjelenõ listában a jelenleg még nem aktivált árváltozásokban lévõ cikkeket nézhetünk meg.





�
Rendelések


Ebben a menüpontban a rendeléssel kapcsolatos fõbb mûveleteket végezhetjük el.


Rendelés fogyás alapján


Ebben az ablakban egy adott nap eladásai alapján adhatunk le rendeléseket. Alapértelmezettként az aktuális nap eladásait láthatjuk a megjelenõ listában. Ha ráállunk egy cikkre a listában, akkor a Rendel gombra kattintva, vagy az F7 billentyûvel indíthatjuk el a rendelést. A lista mellett az aktuális cikk kiadóját, szerzõjét és szállítóját láthatjuk, ha azokat elõzõleg megadtuk a cikktörzsben.


Rendelés karbantartás


Itt az aktuális rendeléseket láthatjuk. A listában megjelennek azok a termékek, melyekre rendelést adtunk le. A részletek gombra kattintva az adott termék néhány jellemzõjét tudhatjuk meg (nyelv, kiadó, szerzõ, szállító, sorozat). Lehetõség van a rendelt mennyiség módosítására is, ezt a Módosít gombra kattintva tehetjük meg. A jobb oldali listában látható, hogy a telephelyeken van-e, az adott termékbõl készleten, és ha van, akkor hány darab illetve milyen áron. A jobb felsõ sarokban a saját készletet láthatjuk. Az Újratölt gomb hatására a listák frissülnek.


Rendelések leválogatása


A rendelésekkel kapcsolatos listák megjelenítésére szolgál. A következõ listákat készíthetjük el:


Rendelések - választott telephelyre


Rendelések - minden telephelyre


Készleten lévõ - választott telephelyre


Készleten lévõ - minden telephelyre


Hiányzó - összes telephelyre


Beszállítóra - összes telephelyre


Beszállítóra - választott telephelyre


Kiadóra - összes telephelyre


Kiadóra - választott telephelyre


A listákat szûrhetjük partnerre, kiadóra, telephelyre. Partnert és Kiadót az Enter leütésével vagy a szürke négyzetre kattintással választhatunk. Telephelyet a legördülõ listából választva állíthatunk be. Lehetõség van egy dátum intervallum megadására. Ha a bármikor opció nincs bejelölve, akkor csak a megadott dátum határok közötti tételek kerülnek a listákba.


Rendelés azonnali átvétele WEB áruházból 


A program Interneten keresztül feljelentkezik a WEB áruház adatbázisára és onnan - a megadott feltételeknek megfelelõ - rendeléseket letölti.
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Pénzügy


Mérleg - egyéb költségszámlák


Ebben a menüpontban tarthatjuk karban a felénk benyújtott egyéb költségszámlákat.


Új költségszámla rögzítése


Kattintsunk az "Új (F9)" gombra, a kurzor ekkor a partner mezõbe ugrik, itt nyomjunk egy Enter-t, vagy kattintsunk a mezõ mögött található szürke négyzetre. A megnyíló partnertörzsbõl válasszuk be a megfelelõ partnert. Ezután értelemszerûen töltsük ki a többi fejléc mezõt, (a jogcím lenyíló mezõbe, ha egyszer beírunk valamit azt a szoftver automatikusan eltárolja, a késõbbiekben pedig lenyitáskor fel fogja kínálni) majd kattintsunk a "Ment (INS)" feliratú gombra. 


Költségszámla módosítása


Álljunk rá a listában a módosítani kívánt bejövõ számlára (kattintsunk rá), majd a "Módosít/töröl (ALT+INS)" gombot. Ekkor a kiválasztott számla adatai megjelennek a fejlécben, ahol elvégezhetjük a módosításokat. Miután végeztünk, kattintsunk a "Ment (INS)" feliratú gombra, ezzel rögzítettük a változtatásainkat.


Szûrés / rendezés


A bejövõ számláinkat különféle szempontok szerint rendezhetjük, az ablakban a kék csík feletti részen található mezõ, illetve rádió gombok segítségével. Alaphelyzetben a bejövõ számlák dátum szerinti sorrendben találhatók a listában. A felsõ rádió gombokra kattintva a lista rendezhetõ fizetési határidõ, fizetés dátuma, partner, illetve felviteli sorrendben. Amennyiben csak egy adott partnertõl bejövõ számlákra vagyunk kíváncsiak, akkor álljunk a felsõ "Partner" nevû mezõbe és nyomjunk egy Enter-t, vagy kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre. A megjelenõ partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert, majd kattintsunk az "Ugrás" feliratú gombra. Ennek hatására a listában csak a beválasztott partner által kiállított számlák lesznek láthatóak. Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, akkor kattintsunk az ablak felsõ részén található "Mindet (F6)" gombra.


 Kiegyenlítések - fix tételek


Ebben a menüpontban tarthatjuk karban a bejövõ számláink kiegyenlítéseit.


Szûrés a listában


Alaphelyzetben a lista minden számlát, a teljesítési dátuma szerinti sorrendben mutat, de természetesen többféle szûrési funkció is található ebben a menüpontban. Ha csak a teljesítetlen számláinkat szeretnénk látni, akkor kattintsunk a "Kiegyenlítetlen" jelölõ gombra. A listában ezek után már csak ezek fognak látszani. Szûrhetjük a listát dátumhatárok szerint is, ilyenkor a panel jobb alsó dátummezõit nyissuk le, majd állítsuk be a kívánt dátumhatárokat ezután, pedig attól függõen, hogy a szûrt listát milyen sorrendben szeretnénk látni, kattintsunk a "Felvitel sorrendje", "Partner neve", "Fizetési határidõ emelkedõ", "Fizetési határidõ csökkenõ" feliratú gombok valamelyikére. Természetesen a listát szûkíthetjük egy adott partnerre is (sõt azon belül megadhatunk dátumhatárokat, kiegyenlítési feltételeket), ilyenkor kattintsunk a "Partner" feliratú mezõ mögötti szürke négyzetre, a megjelenõ partnertörzsbõl pedig válasszuk be a keresett partnert, majd kattintsunk arra a gombra, amilyen sorrendben a szûrt listát látni szeretnénk.


Szûrés feloldása


Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni dátumhatártól függetlenül, akkor elõbb vegyük ki a "Dátumra is" jelölõ négyzetbõl a pipát, majd kattintsunk a "Mind" feliratú gombra, ezután pedig arra a gombra amilyen sorrendben szeretnénk látni a szûretlen listát. (ha a pipát bent hagyjuk, akkor csak a beállított dátum határoknak megfelelõ számláink jelennek meg.


Tételek részletei


Amennyiben egy adott bejövõ számla részleteire is kíváncsiak vagyunk, akkor kattintsunk rá a számlalistában a számlára majd ezután az "Ugrás a bizonylatra" feliratú gombra. Ekkor egy megnyíló új ablakban megtekinthetjük a kiválasztott számla részleteit is.


Beérkezõ számlák kiegyenlítése


Álljunk rá a listában a kiegyenlítendõ számlára, majd kattintsunk a "Kiegyenlítés" feliratú gombra, a megjelenõ panelen a program automatikusan felkínálja az aznapi dátumot, és a számla teljes összegét. Amennyiben más dátummal illetve nem a teljes számlaösszeget szeretnénk kiegyenlíteni, akkor írjuk át ezt a két mezõt a megfelelõ értékekre. Utána a lenyíló menüben állítsuk be a fizetési módot, majd kattintsunk a "Rendben" feliratú gombra. A szálalista bal oldala alatt látható kis ablakban megjelennek az elõbb bevitt adatok. Alaphelyzetben a kiegyenlítetlen számláink kék színben láthatóak a listában. Amennyiben a fentebb leírt módon a számla teljes összegét kiegyenlítettük, akkor a listában a számla színe fehérre vált. Ha nem a teljes számlaösszeget egyenlítettük, akkor az adott számla sora továbbra is kék marad, illetve a listában is látható az "Ossz" oszlopban az eddigi összes kiegyenlítésünk.


Összegzés


Amennyiben az összes tartozásunkra vagyunk kíváncsiak, akkor kattintsunk az "Összegzés" feliratú gombra. A megjelenõ kis panelen láthatjuk egy összegben az összes terhelést, azt hogy ebbõl összesen mennyit teljesítettünk már, illetve mennyi még a fennálló tartozás. Figyelem! Ha szûrt listában kattintunk az "Összegzés" gombra akkor a fenti összesítés csak a szûrt számlákra számolódik ki. Így viszont készíthetünk kimutatást is, ahol pl.: csak egy adott partner felé fennálló egyenlegünkre lesz az eredmény.   


Saját számlák kiegyenlítése


Ebben a menüpontban tarthatjuk karban a kimenõ számláinkat. 


Szûrés a listában


Alaphelyzetben a lista minden számlát, a teljesítési dátuma szerinti sorrendben mutat, de természetesen többféle szûrési funkció is található ebben a menüpontban. Ha csak a teljesítetlen számláinkat szeretnénk látni, akkor kattintsunk a "Kiegyenlítetlen" jelölõ gombra. A listában ezek után már csak ezek fognak látszani. 


Attól függõen, hogy a szûrt listát milyen sorrendben szeretnénk látni, kattintsunk a "Felvitel sorrendje", "Partner neve", "Fizetési határidõ emelkedõ", "Fizetési határidõ csökkenõ" feliratú gombok valamelyikére. Természetesen a listát szûkíthetjük egy adott partnerre is, ilyenkor kattintsunk a "Partner" feliratú mezõ mögötti szürke négyzetre, a megjelenõ partnertörzsbõl pedig válasszuk be a keresett partnert, majd kattintsunk arra a gombra, amilyen sorrendben a szûrt listát látni szeretnénk.





Szûrés feloldása


Amennyiben újra a teljes listát szeretnénk látni, akkor kattintsunk a "Mind" feliratú gombra, ezután pedig arra a gombra amilyen sorrendben szeretnénk látni a szûretlen listát.


Kimenõ számlák részletei: 


Amennyiben egy adott kimenõ számla részleteire is kíváncsiak vagyunk, akkor kattintsunk rá a számlalistában a számlára majd ezután az "Ugrás a bizonylatra" feliratú gombra. Ekkor egy megnyíló új ablakban megtekinthetjük a kiválasztott számla részleteit is.


Kimenõ számlák kiegyenlítése


Álljunk rá a listában a kiegyenlítendõ számlára, majd kattintsunk a "Kiegyenlítés" feliratú gombra, a megjelenõ panelen a program automatikusan felkínálja az aznapi dátumot, és a számla teljes összegét. Amennyiben más dátummal illetve nem a teljes számlaösszeget szeretnénk, kiegyenlíteni akkor írjuk át ezt a két mezõt a megfelelõ értékekre. Utána a lenyíló menüben állítsuk be a fizetési módot, majd kattintsunk a "Rendben" feliratú gombra. A számlalista bal oldala alatt látható kis ablakban megjelennek az elõbb bevitt adatok. Alaphelyzetben a kiegyenlítetlen számláink kék színben láthatóak a listában. Amennyiben a fentebb leírt módon a számla teljes összegét kiegyenlítettük, akkor a listában a számla színe fehérre vált. Ha nem a teljes számlaösszeget egyenlítettük, akkor az adott számla sora továbbra is kék marad, illetve a listában is látható az "Ossz" oszlopban az eddigi összes kiegyenlítésük.


Összegzés


Amennyiben az összes velünk szemben fennálló vagyunk kíváncsiak, akkor kattintsunk az "Összegzés" feliratú gombra. A megjelenõ kis panelen láthatjuk egy összegben az összes kimenõ összeget, azt hogy ebbõl összesen mennyit teljesítettek már, illetve mennyi még a fennálló tartozást. Figyelem! Ha szûrt listában kattintunk az "Összegzés" gombra akkor a fenti összesítés csak a szûrt számlákra számolódik ki. Így viszont csinálhatunk olyan kimutatást is ahol pl. csak egy adott partner felé fennálló egyenlegünkre lesz az eredmény.   


�
Bizomány, fogyás


Fogyásjelentés készítés


A bizományos partnerek felé általában havonta elszámolás kell készíteni. Ezt egy fogyásjelentés készítésével tehetjük meg. Az összekészítés elõtt válasszuk ki a partnert, akinek az elszámolást készítjük. Ezt úgy tehetjük meg, hogy a Partner mezõre állva egy Entert ütünk, majd a megnyíló partner törzsbõl kiválasztjuk a megfelelõ partnert. Ezután válasszuk ki azt a telephelyet, amelynek az aktuális fogyásait le szeretnénk jelenteni, majd kattintsunk a Lista gombra. Ha azt szeretnénk, hogy az összes telephely fogyásai kerüljenek a listába, akkor válasszuk a „Mind” opciót. Ekkor az elkészült listában láthatjuk, hogy mely cikkekbõl mennyi fogyott az utolsó fogyásjelentés óta. 


A „Fogyásba írás” gomb hatására a program a lista alapján elkészíti a fogyásjelentést. Ha ez kész, akkor a fogyásjelentések menüben aktiválni kell ezt a jelentést. Lehetõség van a jelentés nyomtatására ill. az adatok Excel állományba történõ exportálására.


Fogyásjelentések


Ebben az ablakban az eddig elkészített fogyásjelentéseket nézhetjük meg. A jobb felsõ listában tudunk választani a jelentések közül. Ha kiválasztottunk egyet, akkor megjelennek az adott jelentés adatai. Ha egy adott partnernek készült fogyásjelentéseket szeretnénk megtekinteni, akkor a Partner mezõn üssünk egy Enter –t, és a megjelenõ Partnertörzs ablakban kiválaszthatjuk a kívánt partnert. Ha az aktivált mezõ be van pipálva, akkor a jelentés adatit nem lehet megváltoztatni. Lehetõség van a jelentés deaktiválására. Ha a jelentés nem aktív, akkor módosítható. 


Az elszámolási érték általában egyezik a számlázott összeggel, de ritkán lehet különbözõ is. Például, akkor, ha egy kiadónál idõközben megváltozott egy vagy több termék ára.


A telephely alapértelmezett esetben a központ. Bevételezést csak a központ készíthet. Ha a fogyásjelentés készítésekor nem a központot adjuk meg telephelynek, akkor a fogyásba írás a kiválasztott telephely bizományos készletét csökkenti. 


A fogyásjelentések között a jobb alsó sarokban lévõ navigáló gombokkal mozoghatunk.  Jobbról balra haladva: ugrás az elsõre, ugrás az elõzõre, következõre, utolsóra. A jobb szélsõ gombbal egy új fogyásjelentést készíthetünk.


Számlázatlan fogyásjelentés lista


A megjelenõ listában megnézhetjük, hogy melyek azok a fogyásjelentések, amelyekbõl ez idáig nem készítettünk számlát.


Bizományos tételek


Egy adott bizományos partnerhez tartozó cikk történetét tekinthetjük meg. Ez a menüpont akkor lehet hasznos, ha nem tudjuk pontosan, hogy egy cikk készlete hogy változott. Tehát ez a menü hibakeresési funkciót is elláthat. A görgetett oszlop mutatja az aktuális készletet.


Bizományos beszállító terhelése


Bizományos listák összesítése


Bizományos listák összesítése minden partnerre


Bizományos partner lista


A bizományos partnerek listáját tekinthetjük meg, illetve nyomtathatjuk ki.





�
Készlet


Készletlisták telephelyre


Ebben a menüpontban tudunk kimutatásokat készíteni a saját, illetve bizományosi telephely raktárkészletérõl. A megjelenõ ablak felsõ lenyíló mezõjében állítsuk be a kiválasztott telephelyet, majd a jelölõ gombok segítségével válasszuk ki a leendõ lista rendezését (cím szerinti vagy kiadószerinti sorrend) és kattintsunk a "Listáz" feliratú gombra. A megjelenõ újabb ablakban látható az adott telephely készlete. A panel alján található "nyomtat" gomb segítségével tudjuk a listát kinyomtatni.  A listát egyéb opciókkal ellátva is elkészíthetõk. Pl.: arra vagyunk kíváncsiak, hogy egy adott telephelyen egy bizonyos könyvsorozatból mennyi van készleten. Ilyenkor válasszuk ki az adott telephelyet, majd kattintsunk a "Cikktörzs" feliratú gombra. A megjelenõ cikktörzsben végezzünk el egy szûrést az adott sorozatra, majd kattintsunk a "Beválaszt" gombra, ekkor a cikktörzs panel eltûnik. Ezután kattintással rakjunk pipát a "csak a cikktörzsben szûrt termékekre" nevû jelölõ négyzetbe és Kattintsunk a "Listáz" gombra. A kapott listában csak az adott sorozat könyvei fognak szerepelni. 


Készletlisták összesítése


Ebben a menüpontban tudunk kimutatásokat készíteni a saját, illetve bizományosi telephelyek összesített raktárkészletérõl. A megjelenõ panelen két opcionális lehetõségünk van, az egyik, amikor kipipáljuk a "0 tételek nélkül " jelölõnégyzetet ilyenkor a listában csak azok a termékek fognak szerepelni melyekbõl ténylegesen van raktárkészlet. A másik, amikor az "Összesítve" jelölõnégyzetet pipáljuk ki, ilyenkor a listában egy adott termék csak egyszer szerepel attól függetlenül, hogy hány telephelyen van készlet összesen a termékbõl (alaphelyzetben, a listában telephelyenkénti lebontásban találhatóak a termékek). Természetesen a két opció egyszerre is alkalmazható.





�
Jelentések


Kizárólagos könyvek listája


Listázhatjuk azokat a könyveket, melyeket a cikktörzsben kizárólagos forgalmazásúnak állítottunk be. A tételek cím szerint rendezve jelennek meg a listában.


Szerzõ szerint


Listázhatjuk azokat a könyveket, melyeket a cikktörzsben kizárólagos forgalmazásúnak állítottunk be. A tételek szerzõ szerint rendezve jelennek meg a listában.


Kiadó szerint


Listázhatjuk azokat a könyveket, melyeket a cikktörzsben kizárólagos forgalmazásúnak állítottunk be. A tételek kiadó szerint rendezve jelennek meg a listában.


Blokkos forgalom összesítése rendeléssel





Kiszállítások összesítése (partnereknek)


Ebben a menüpontban végezhetünk leválogatásokat a kimenõ szállítóleveleink közül. A megjelenõ ablakban különbözõ paraméterezési lehetõségeink vannak. Ha az összes kimenõ szállítónkat szeretnénk látni, akkor a "Bármikor" jelölõnégyzetet ki kell pipálni. 


A szûrési feltételek kombinálhatóak. Pl.: Keressük az xy partnerünk felé kiállított -tól, -ig dátumú szállítóleveleinket, ilyekor lépjünk a "Partner" nevû mezõbe és nyomjunk egy Entert vagy kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre. Az elõbukkanó partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert. Ezután a -tól, -ig mezõkbe adjuk meg a keresett idõszak kezdõ és végzõ dátumát, és utána kattintsunk a "Kigyûjtés" gombra.   


Beszállítások összesítése (partnertõl)


Egy kiválasztott partner eddigi beszállításait tekinthetjük ezzel a lekérdezéssel. Lehetõség van a beszállítások közötti keresésre. A partner megadása után megadhatunk egy dátum intervallumot és a program csak a megadott határok között készült beszállításokat teszi a listába. Ha az összes kimenõ szállítónkat szeretnénk látni, akkor a "Bármikor" jelölõnégyzetet ki kell pipálni.


A szûrési feltételek kombinálhatóak. Pl.: Keressük az xy partnerünk felé kiállított -tól, -ig dátumú szállítóleveleinket, ilyekor lépjünk a "Partner" nevû mezõbe és nyomjunk egy Entert vagy kattintsunk a mezõ mögötti szürke négyzetre. Az elõbukkanó partnertörzsbõl válasszuk be a keresett partnert. Ezután a -tól, -ig mezõkbe adjuk meg a keresett idõszak kezdõ és végzõ dátumát, és utána kattintsunk a "Kigyûjtés" gombra.   


Belsõ szállítók összesítése


A központ által a telephelyekre történt kiszállításokat tekinthetjük meg. Lehetõség van csak egy adott kiadóhoz kapcsolódó szállítók kigyûjtésére, ekkor álljunk a Kiadó mezõre majd, Enter –rel vagy a kis szürke gombbal kereshetünk a kiadók között. Ha az összes belsõ szállítónkat szeretnénk látni, akkor a "Bármikor" jelölõnégyzetet ki kell pipálni.





�
Belsõ visszaszállítások összesítése


Az elõzõ menüpont fordítottja. Ha a telephelyek valamilyen okból visszaszállítóznak termékeket a központnak, akkor is egy belsõ szállító készül. Ebben a menüpontban ezek között a szállítók között kereshetünk. Ha az összes belsõ szállítónkat szeretnénk látni, akkor a "Bármikor" jelölõnégyzetet ki kell pipálni.


Számlák összesítése


A program kilistázza a kiválasztott partnerhez tartozó számlákat. Ha a listában ráállunk egy számlára, akkor az „Ugrás a bizonylatra gombbal” megtekinthetjük a kiválasztott számla részletes adatait.


Eladási lista - számlák tételenként





Eladási lista - blokkok tételenként


Adatmennyiség statisztika


Telephelyi értékleltár


Nem mozgó cikkek idõszakra


�
Leltár


Leltár tételek rögzítése


Azonosító (leltár)


Tételek megtekintése, módosítása


Eltérések listázása 


Hiányzó cikkek (leltárból) 


Feldolgozás 


Visszaállítás


�
Központi blokk kezelés





�
Pénztárgép


A modul feladata a pénztárgéppel való információcsere biztosítása.


Készlet áttöltése


A készleten lévõ termékek adatainak átöltése a pénztárgép memóriájába. Egy cikk csak akkor kerül átvitelre, ha a cikk adatai között ki van töltve a cikk ára és a vonalkódja is. Egy cikk akár többször is szerepelhet a pénztárgépben, ha az adott cikkhez több vonalkód is tartozik. Pl.: Egy új kiadás új vonalkódja miatt. Megjegyzés: attól függõen, hogy hány cikket tölt át a program, ez a mûvelet 5 – 15 percet is igénybe vehet. A teljes áttöltést általában csak egyszer kell elvégezni.


Áttöltés elõtt a program figyelmeztet, hogy blokkolni kell. Ha nem futtatjuk a blokkolást, akkor az áttöltés nem végezhetõ el. A teljes készlet áttöltése elõtt a program törli a pénztárgép memóriáját.


Változások áttöltése


Ha egyszer már áttöltöttük a pénztárgépre a készleten lévõ termékek adatait, akkor a továbbiakban, csak a változásokat kell áttölteni. Ennek elõnye, hogy gyorsabban lefut, napjában többször is futtatható. Ha a teljes készlet átöltés óta készletre került 10 különbözõ termék, akkor csak ennek a 10 terméknek az adatait kell áttölteni. Ha a program olyan cikkeket talál, amelyek már nincsenek készleten, de a pénztárgépben még megtalálható, akkor törli ezeket a termékeket a pénztárgépbõl. Erre azért van szükség, mert a pénztárgép csak adott számú termék tárolására képes.


Blokkolás


Ha a pénztárgéppel eladunk cikkeket, akkor a rendszer nem készít azonnal blokkolást. A programban csak azután jelennek meg az eladásokhoz tartozó blokkok, ha futtattuk a blokkolást. A készletrõl is ekkor veszi le a program a termékeket. A blokkolás után (a pénztár menüben) készíthetünk számlát az eladásról.


Összes törlése


A pénztárgép memóriájának azonnali törlése. A törlés nem visszavonható. Ha a pénztárgépben blokkolatlan eladások vannak, akkor a törlés nem lehetséges. Ekkor törlés elõtt futtassuk a blokkolás funkciót.





